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DEN Ny~ .C.S.l..iCu. A;g - Thi trudng don vi truc thadc So.
Chuy€n:...coeccencneninienennnns ,
Luu hd so so....Can cir.Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh

phu vé tuyen dung, st dung va quan 1y vién chc;

Can cir Thong tu sé 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 08 niam 2015 stra ddi, bd
sung Piéu 6 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 ctia Bo Noi
vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi
dudng ddi véi vién chirc;

Can ctr Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 ndm 2016 cua Uy
ban nhan dén Thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong
tac vién chuc va xép luong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép;

Céan ctr Thong te 05/2016/TT-BGDDT ngay 21 thang 3 nam 2016 cua B Gido
duc va Dao tao quy dinh thoi gian tip su theo chirc danh nghé nghiép gido vién, gidng
vién,

S¢ Gido duc va Dao tao hudng dan don vi sy nghi€p cong 1ap xac dinh va thiét
1ap thanh phén ho so bo nhiém chirc danh ngh€ nghi€p ké tir ndm hoc 2018 — 2019 cu
thé nhu sau:

I. Dién mién thwe hién ché dd tap sw
1. Diéu kién:

Nguoi trang tuyén vién chire duge mién thuc hién ché do tap sy khi c6 du cac
dicu ki€n sau:

a. Da c6 thoi gian cong téc ¢6 dong bao hiém x4 hoi bat budc trong nganh gido
duc, linh vuc can tuyén tir di 12 thang tr¢ 1€n;

b. Trong thoi gian cong tic ¢6 dong bao hiém xa hoi bit budc da lam nhitng
cong viéc chuyén mon nghiép vu phu hgp véi yéu cu cua vi tri viée lam dugce tuyén
dung.

2. Cich xép mikc lwong dé nghi:

Cin cr vao thoi gian cong tac ¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc (cach quing

thi dugc cdng don), sau khi trir thoi gian tép su theo quy dinh, xép luong vao béc 1



cua chirc danh nghé nghiép duogc bd nhiém (néu ngudi dugc bd nhiém c6 trinh do6 thac
si thi xép luong vao bac 2, trinh d¢ tién si thi xép luong vao bac 3 cua chirc danh nghé
nghi¢p dugc bo nhiém), sau do cu mdi 36 thang hodc 24 thang thi dugc x€p [én mot
bac luong. Moc thoi gian hudng luong dugce tinh tir ngay bd nhi¢ém chic danh nghé
nghiép. Moc thoi gian ning luong lan sau tinh tir thoi diém xEp bac luong dugc
hudng.
3. Ho so: mbi loai 01 ban duoc sip xép theo thir tur dudi day:

a. Cong van dé nghi;

b. Danh sach d& nghi b6 nhiém chirc danh nghé nghiép (Mdu la);

c. Bién ban hop vé dé nghi xét bd nhiém chiic danh nghé nghiép;

d. Ban sao quyét dinh phé duyét danh sach thi sinh tring tuyén;

e. So yéu 1y lich theo Mu s6 2 (ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ctia B Noi vu);

f. Ban sao cac vin bing tbt nghiép chuyén mon, bang diém, chimg chi ngoai
ngit, chiing chi tin hoc (dugc thAm tra, x4c minh theo Khoan 2 Diéu 1 Thong tu )
04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 08 nam 2015 cia B Noi vu) phu hop vi tri viéc lam
clia ngudi tring tuyén vién chuc;

g. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han hodc hop df‘)ng lam vi€c khong xac
dinh thoi han hodc hgp dong lao dong hodc cac van ban cia don vi cli phén cong cong
viéc trudce khi tham gia tuyén dung;

h. Ban sao cac Quyé¢t dinh nghi viéc & don vi cii;
i. Ban sao qua trinh tham gia bao hiém xa hdi tai don vi cli va don vi moi.

4. Thoi gian ngp hé so: hing nam khi c6 quyét dinh vé phé duyét danh séch Gng
vién tring tuyén.

5. Ho so lwu tai don vi: gdm céc thanh phan di néu tai muc 3.
II. Dién hét thoi gian tip su
1. Déi tuong:
~ Nguoi trang tuyén vién chirc da co thoi gian cong tac co dong bao hiérr} xa hoi
bat bugc nhung khong c6 du cac diéu kién quy dinh tai di¢n mien thuc hién ché do tap
su.

Ngudi trang tuyén vién chirc da hét thoi gian tap su theo quy dinh, dat yéu cau
sau thoi gian tap su va c6 dong bao hiem xa hoi bat budc.

2. Cich xép micc lwong dé nghi:

Xép Iuong vao bac 1 ciia chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém. Néu nguoi
dugc bo nhiém cé trinh do thac si thi xép luong vao bac 2, trinh dg tién s7 thi x&p



lwong vao bic 3 ciia chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém. Ngay huong va mdc thoi
gian nang luong lan sau dugec tinh ké tir ngay bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

3. Hé so: mdi loai 01 ban dugc sap xép theo thir tu duéi day:
a. Cong vin dé nghi;
b. Danh séach d& nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép (Mdu 1b);
c. Bién ban hop vé d& nghi xét bd nhiém chirc danh nghé nghiép;
d. Ban sao quyét dinh phé duyét danh sach thi sinh tring tuyén;

e. So yéu ly lich theo Mau sé 2 (ban hanh kém theo Thong tur s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 ctia B Noi vu);

f. Ban sao cac van bang t6t nghiép chuyén mén, bang diém, chimg chi ngoai
ngit, chung chi tin hoc (dugc tham tra, xadc minh theo Khodn 2 Di¢u 1 Thong tu so
04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 08 ndm 2015 cua B Noi vu) phu hop vi tri viéc lam
clia nguoi tap su; '

g. Ban sao Hop dong lam viéc xac dinh thoi han;

h. Quyét dinh vé cir ngudi huéng dan tap su;

i. Phiéu du gio, danh gia tiét day (HK 1 va HK 2);

j. Ban bao cao két qua ciia ngudi tap su (Mdu 2);

k. Ban sao qua trinh tham gia bao hiém xa hoi;

. Nhan xét, danh gia két qua tap su dbi voi ngudi tap su clia ngudi huéng dan
tap su c6 xac nhédn cia Thu trudng don vi sy nghiép cong lap (Mdu 3).

4. Thoi gian ndp ho so: hing nam khi nguoi tap su hét thoi gian tap su theo quy
dinh.

5. Hoé so lwu tai don vi: gdm cac thanh phan di néu tai muc 3.
Noi nhin: S6 Gido duc va Dao tao (Phong T chirc can bd).

S& Gigo duc va Dao tao dé nghi cac don vi trién khai va nghiém tac thuc hién
theo quy dinh./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.(BN).
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